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INCELEMECI KURULUSA HARCAMA BASVURULARINDA IBRAZ EDILMESI

GEREKEN BIiLGi VE BELGELER

1) Tamitim Destegi

PonbRE

Tanitim faaliyetine iliskin so6zlesme

Fatura veya faturalandirma isleminin 6zeti niteligindeki ekstre

Odemelere iliskin banka dekontu, kredi kart1 ekstresi, hesap dokiimii vb. belgeler

TV ve radyo reklamlar1 icin kanal ya da yetkili ajans tarafindan hazirlanan iilkesel bazli
faaliyet gerceklesme raporu

Internet ortaminda gergeklestirilen elektronik/dijital tanitim faaliyetleri igin yayinlandiklar:
mecranin ekran goriintiileri

Arama motorlarinda ve sosyal medyada gergeklestirilen tanitimlar icin; fatura donemi ile
uyumlu zaman araligina iligkin islem raporu (reklamin veya mecranin tiklanma sayisini ve
tiklamanin yapildig tilkeleri iceren rapor)

Tanitim Ornekleri (Reklam verilen gazete, dergi 6rnegi, video kaydi, elektronik ortamdaki
tanitimlar i¢in yayimlandiklari tarihteki ekran goriintiileri vb. ile tanitim organizasyonlarina
iliskin fotograf, video kaydi gibi gorsel dokiimanlar)

Bayi/temsilci/distribiitdr/franchise araciliiyla gergeklestirilen tanitim harcamalarina iliskin;

8.

9.

Destek kapsamindaki sirket/harcama yetkilisi sirket ile bayi/temsilci/distribiitor/franchise ve
bayi/temsilci/distribiitor/franchise ile 3. sirket arasindaki sdzlesme

Destek kapsamindaki sirket/harcama yetkilisi sirket ile bayi/temsilci/distribiitor/franchise ve
bayi/temsilci/distribiitor/franchise ile 3. sirket arasindaki fatura

10. Destek kapsamindaki sirket/harcama yetkilisi sirket ile bayi/temsilci/distribiitor/franchise ve

bayi/temsilci/distribiitor/franchise ile 3. sirket arasindaki 6demelere iliskin banka dekontu,
kredi karti ekstresi, hesap dokiimii vb. belgeler

*Listeleme bedeli harcamalar1 ile tadim aktiviteleri ile zincir marketlerde tirlinlerin test ve teshir
edildigi aktivitelere (end-cap, kupon) i¢in, mahsuplasma belgesi, cari hesap dokiimii, muhasebe kaydi
veya 6deme yapildigin1 gosteren ve ilgili lilkede muteber olan diger belgeler 6deme belgesi olarak
kabul edilebilir.

**Kiiresel bir yabanci marka ile gergeklestirilen birlikte markalama (co-branding) faaliyetlerinde
kiiresel yabanci marka ile destek kapsamindaki marka arasinda gergeklestirilen sézlesme, protokol
vb. belgelerin sunulmas1 gerekir.

2) Fuar Destegi

1.

w

Fuarin yetkili organizatorii ile yapilan ve alan kira bedelini, m? fiyatlarmi, katilim i¢in
O0denmesi zorunlu olan kalemleri ve diger sartlar1 gosteren elektronik ortamda diizenlenenler
dahil fuar katilim s6zlesmesi veya bagvuru formu

Fatura ya da organizatdriin yasal olarak fatura diizenleyemeyen bir kurulus olmas1 durumunda
makbuz, para alind1 belgesi vb

Odemelere iliskin banka dekontu, kredi kart1 ekstresi, hesap dokiimii vb. belgeler

Katilimer sirketi, ¢evre stantlarla, stant alinligiyla ve destek kapsamindaki marka/logonun
gorildiigii tirtinleriyle net bir sekilde gosteren farkli yonlerden ¢ekilmis fotograflar
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5. Fuar katilim s6zlesmesinde kiralanan alan birim fiyatina nakliye giderleri dahil edilmedigi ve
stant dekorasyonu veya fuara yonelik tanitim destegi talebinde de bulunulmasi halinde nakliye
veya stant dekorasyonu veya tanitim harcamalarina iliskin fatura ve 6deme belgesi

Bayi/temsilci/distribiitor araciliiyla gerceklestirilen fuar harcamalarina iliskin;

6. Destek kapsamindaki sirket/harcama yetkilisi sirket ile bayi/temsilci/distribiitor ve
bayi/temsilci/distribiitor ile 3. sirket arasindaki s6zlesme

7. Destek kapsamindaki sirket/harcama yetkilisi sirket ile bayi/temsilci/distribiitor ve
bayi/temsilci/distribiitor ile 3. sirket arasindaki fatura

8. Destek kapsamindaki sirket/harcama yetkilisi sirket ile bayi/temsilci/distribiitor ve
bayi/temsilci/distribiitor ile 3. sirket arasindaki 6demelere iligkin banka dekontu, kredi karti
ekstresi, hesap dokiimii vb. belgeler

*Fuar idaresi/ana organizator tarafindan diizenlenen ve sirketin fuara katilim sagladigi alan ve m?
birim fiyat bilgisinin yer aldig1 belge sdzlesme yerine kabul edilebilir.

**Katilim bedeline stant dekorasyonu ve stant nakliyesinin dahil edilmesi ve destek kapsamindaki
sirketin s6z konusu hizmetleri fuar organizatériinden temin etmesi durumunda giimriik beyannamesi
veya yurt disina ¢ikisi tevsik eden belgeler aranmaz.

3) Damsmanlik Destegi
1. Sozlesme
2. Fatura
3. Odemelere iliskin banka dekontu, kredi kart1 ekstresi, hesap dokiimii vb. belgeler
4. Alinan danigmanlik hizmetinin ¢iktisina iligkin rapor, yaymn ve dokiimanlar
5. Gerek goriilmesi halinde, danisman sirketin daha 6nce yapmis oldugu faaliyetler, projede gorev

alacak danigmanlarin egitim durumlari ve is tecriibelerine iligskin bilgi ve belgeler

* Internet {izerinden 6deme yapilmasi suretiyle yazilimi gelistiren sirketten temin hakki saglanan
yazilimlar i¢in s6zlesme aranmaz. Satin almanin gergeklestigine dair siparis formu, aktivasyon ve
dogrulama mailleri vb. ¢iktilarin ibrazi yeterlidir.

** Yazilima iliskin 6demenin yapildig: sirket ile faturay1 diizenleyen sirket farkli ise, 6deme yapilan
sirket tarafindan faturay1 diizenleyen sirkete ilgili yazilimin alim/satimi igin yetki verildigine dair
tevsik edici bilgi ve belgenin ibraz1 gerekir.

*** Uluslararast hukuk danigsmanligi hizmetinin fatura diizenleyemeyen bir hukuk biirosundan
alinmasi durumunda fatura yerine makbuz sunulabilir. Fatura diizenleyemeyen gercek ve tiizel
kisilerden yurt i¢inde alinan hizmetlerde Vergi Usul Kanununa gore fatura yerine gegen diger belgeler
fatura mahiyetinde kabul edilmektedir.

4) Depolama hizmeti ile birim kira/temel kurulum/konsept mimari calisma destegi

Yurt dis1 birim kira giderlerine iliskin:
1. Kira sozlesmesi, paylasimli ofisler i¢in kira/hizmet/abonelik/iiyelik s6zlesmesi
2. Fatura (varsa)
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Odemelere iliskin banka dekontu, kredi kart1 ekstresi, hesap dokiimii vb. belgeler

4. Yerel yonetim, birimlerin kiralanmasina yonelik uygun mahal arastirmasi, komisyon ile hukuki
danismanlik giderlerine iliskin fatura ve 6demelere iliskin banka dekontu, kredi kart1 ekstresi,
hesap dokiimii vb. belgeler.

5. Yurt dis1 birime iliskin fotograflar

Konsept mimari ¢alisma ile kurulum/dekorasyon giderlerine iliskin

6. Detayl fatura
7. Odeme belgesi
8. Yurt dis1 birime iliskin fotograflar

* Distribiitor araciligiyla hipermarketlerde kiralanan raflara iliskin distribiitor ile hizmet alinan taraf
arasindaki 6demenin mahsuplasma belgesi, cari hesap dokiimii, muhasebe kaydi veya 6deme
yapildigini gosteren ve ilgili tilkede muteber olan diger belgeler ile de tevsik edilmesi miimkiindiir.
** Kira s6zlesmelerinde aylik/yillik Kira tutari, birim adresi, kiralanan alanin metre karesi gibi 6nemli
bilgilerin yer aldig1 boliimlerin terciime edilmesi yeterlidir.

5) Franchise Destegi

Kira harcamalarinin desteklenmesine iliskin;

1. Franchising sozlesmesi

2. Soz konusu magazay1 agan ve faaliyete geciren sirketin onaylanmis tescil belgesi

3. Magazaya iliskin fotograflar

4. Sirketin franchising kitap¢igi/projesinin bir 6rnegi

5. Franchise verilen sirketle, kiraya veren taraf arasindaki kira sdzlesmesi, fatura (varsa) ve
odeme belgesi

6. Destek kapsamindaki sirket/harcama yetkisi verilen sirketin franchise verilen sirkete yaptigi
odemeyi gosterir fatura ve 6deme belgesi

Kurulum/dekorasyon harcamalarina iligkin;
7. Franchise verilen sirketle hizmet alinan taraf arasindaki detayl fatura ve 6deme belgesi
8. Destek kapsamindaki sirket/harcama yetkisi verilen sirketinin franchise verilen sirkete
yaptig1 6demeyi gosterir; fatura ve 6deme belgesi

6) Istihdam Destegi

1. Istihdam edilen personel ile sirket arasinda imzalanmis is akdi

2. Ucret tahakkuk (briit) bordrosu ve/veya iicret hesap pusulasi

3. Sosyal Giivenlik Kurumu prim ve hizmet belgeleri (tasarimci yurt disinda istihdam ediliyorsa
ilgili tilkeden temin edilecek bu mahiyetteki belgeler)

4. Istihdam edilen personelin egitim durumuna dair onaylanmis belge

5. Net maagsin ¢alisan hesabina yattigin1 gosterir 6deme belgesi

* [Ik defa istihdam destegine konu edilen personele iliskin son 3 aya ait Sosyal Giivenlik Kurumu
prim ve hizmet belgelerinin ibraz edilmesi gerekmektedir.

7) Patent, faydali model, endiistriyel tasarim tescili ile yurt dis1 marka tescil/yenileme/koruma
destegi
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1. Vurt disi tescil ile marka tescili yenileme faaliyetine iliskin yurt disi tescil bagvuru belgesi ya
da bu belgenin internet siteleri lizerinden yayimlaniyor olmasi halinde site adresinin agik¢a
goriilebildigi ekran goriintiileri

2. Fatura veya fatura diizenleyemeyen kuruluslar i¢in makbuz ve benzeri fatura yerine gegen

belgeler,

Odemelere iliskin banka dekontu, kredi kart1 ekstresi, hesap dokiimii vb. belgeler

4.  Yurt disi tescilin korunmasina iliskin varsa hukuki siirece dair yasal dokiimanlar (ihtar yazisi,
dava dilekgesi vb.)

w

*Tescilin gergeklestirildigi lilkenin resmi tescil kurumunca veya ayni anda birden fazla tilkede tescili
saglayan uluslararasi bir kurulus tarafindan tescil gerceklestirilmesi ve tescili gergeklestiren kurumun
resmi internet sitesinde tescile iligkin bilgilerin yayimmlaniyor olmasi halinde tescile iliskin internet
¢iktis1 ya da basvuru numarasinin sunulmasi yeterlidir. Bu belgelerin Ingilizce disindaki dillerde

olmasi halinde incelemeci kurulus tarafindan yeminli terciimanlar tarafindan yapilan terciimesi talep
edilebilir.

8) Pazara giris belgesi, ruhsatlandirma ile klinik test calismalar: destegi

Pazara giris belgeleri ile klinik test ¢aligmalarina iliskin;
1. Pazara giris belgeleri i¢in belge/sdzlesme/bagvuru belgesi, klinik test ¢alismalari igin
sOzlesme
2. Fatura
3. Odemelere iliskin banka dekontu, kredi kart1 ekstresi, hesap dokiimii vb. belgeler

Bir vakif, yardim fonu veya benzeri yardimiyla gergeklestirilen klinik test ¢aligmalarina iliskin;
4. Sozlesme veya sozlesme yerine gegmek iizere klinik test caligmasinin gerceklestirildigine dair
vakiftan/yardim fonu veya benzerinden alinan yazi
5. Fatura (varsa)
6. Odemelere iliskin (bagis yoluyla yapilan 6demeler dahil) banka dekontu, kredi kart: ekstresi,
hesap dokiimii vb. belgeler

Ruhsatlandirma kapsaminda yapilacak islemlere iliskin;

7. Ruhsat bagvuru giderlerine iliskin fatura/makbuz, 6deme belgesi

8. Elektronik dosya basvurusu i¢in kullanilan program lisans giderlerine iliskin fatura/makbuz
ve 6deme belgesi

9. lyi iiretim uygulamalari denetimlerinin harg giderlerine iliskin fatura/makbuz, ddeme
belgesi ve 1yi iiretim uygulamalari sertifikas1 6rnegi

10. Klinik ¢alisma giderlerine iliskin fatura/makbuz ve 6deme belgesi

11. Biyoesdegerlilik giderlerine iligkin fatura/makbuz ve 6deme belgesi

12. Seri Serbest Birakma Analiz bedeline iligskin fatura/makbuz ve 6deme belgesi

13. Resmi ruhsatlandirma bagvurusunun gergeklestigine dair ilgili otoriteden alinacak teyit yazisi;
ilgili otoriteden resmi yazi alinamamasi halinde sirketin resmi bagvuru yazisinin 6rnegi veya
sirket adina islem yapan temsilcinin sirket i¢in yaptig1 resmi bagvurunun yazisi

14. Y1llik ruhsat aidat bedeline iligskin fatura/makbuz ve 6deme belgesi

*Pazara giris belgelerinin yayimlandig1 internet siteleri tizerinden alinan ekran goriintiilerinin sisteme
eklenmesi yeterlidir.

**Ruhsatlandirma kapsaminda harcama belgelerinde tescile konu ilag veya tibbi {iriiniin belirtilmesi
gerekir.
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9) Pazar arastirmasi calismasi ve raporlar: destegi

PobE

Sozlesme

Fatura

Odemelere iliskin banka dekontu, kredi kart1 ekstresi, hesap dokiimii vb. belgeler
Aragtirma raporunun bir 6rnegi

Ortak Hiikiimler

1. Ingilizce dili disinda sunulacak yabanci dilde belgelerin yeminli terciimana yaptiriimis

terciimesi ile beraber sunulmasi gerekmektedir. Incelemeci kurulusun gerek gordiigii
durumlarda Ingilizce metinlerin terciimesi talep edilebilir.

. Resmi internet sitelerinden ulasilan veya barkodlu/karekodlu belgeler i¢in ayrica diizenleyen

kurum onay1 aranmaz. Bu belgelerin dogrulamasi incelemeci kurulus tarafindan yapilir.

. Incelemeci Kurulus tarafindan yukarida sayilan belgelere ilave bilgi ve belge talep edilebilir.

. Yurt icinden veya yurt disindan temin edilen tanitim (fuar tanitim1 dahil), fuar katilimi ile

kurulum/dekorasyon malzemelerinin desteklenebilmesi igin bunlarin bedelsiz ihracat yoluyla
ya da iz bedeli lizerinden yurt digina gonderilmesi gerekir. Bu ihracata iliskin giimriik
beyannameleri, basitlestirilmis giimriik beyannameleri, serbest bolge islem formu, detayli bir
sekilde diizenlenmis kurye, kargo faturalari, ¢eki listesi vb. belgelerin tevsik edilmesi gerekir.
Tanitim malzemelerinin yurt disina gonderildiginin yolcu beraberi numune, sergi ve fuar
esyast beyan formu ile de tevsik edilmesi miimkiindiir. Malzemelerin yurt disindaki harcama
yetkisi verilen sirkete gonderilmesi halinde glimriik beyannamesinin bedelsiz diizenlenmesi
sartt aranmaz. Tedarikg¢i firmadan dogrudan temin edilen kurulum/dekorasyon malzemeleri
icin yurt disina bedelsiz gonderim sart1 aranmaz.

5/5



